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TERMUS REFERENSIA

Asset Assistant/Asistente Patrimonio
Fatin: EDTL.E.P. Dili
Nu Refensia Vaga PAC/058/EDTL,E.P/2023
Kategoria Adisional
Tipu Kontratu: Trabalho
Lingua (persiza hatene): Tetum, Ingles e Portugues
Data hahuu Serbisu: (bainbira selesionadn) Imediata
Durasaun Kontratu Inisial: Tinan Ida (1)

A. ANTESEDENTE

Setor eletrisidade hanesan pilar ida importante ba dezenvolvimentu ekonomia iha Timor-Leste. Setor
ida-nee iha pozisaun ida preveleiju hodi promove seguransa no prospetiedade populasaun no, tanba
nee, konsideradu nuudar setbisu neebe esensial. Hafoin halo investimentu boot iha setor ida-nee no
konsege fornese enerjia eletrisidade iha maiotia patte teritoriu nasional Timor-Leste, Governu desidi
hodi halo teforma estrutural ba setor eletrisidade ho objetivu atu halo espansaun no moderniza Setor
Eletrisidade Nasional. Importante iha reforma ida-nee, inklui (i) hadiak implementasaun jestaun
rekursus, (i) hasae kualidade atendementu ba publiku, no (iii) garante presu neebe asesivel ba ema-
hotu, e fo importansia nafatin ba viabilidade no sustentabilidade iha ninia operasaun diaria. Qitavu
Governu estabelese reforma institusional ba setor enerfia ho intensaun hodi afinji  auto-
sustentabilidade liuhusi ninia aktividades, investimentu ba rekursu humanu no rekursu ekipamentus,
hodi moderniza liutan setor ida-nee liuhusi entidade ida dedikadu eskluzivu ba setbisu fornesimentu
enerjia eletrisidade publiku. Garantir propriedade registrado no iha cédigo barras no registro de ativos.



. KINAAR NO RESPONSABILIDADE

Asisti simu 10 inspeksaun ativos ho departemento relevante sica no halo identifikasaun ativos
Monitor-ativos fisikamente no follow up dadus ativos iha secsaun armagenamentu EDTL,EP
Tau barcode ba ativos fixos sira hotu neébe ezisti tha EDTL-E.P:

Mantein registo dadus ativos sira iha Fixed Asset Master Data, Sistemna SAP Business
Asegura tekonciliasaun ativos ba finance ho gestao patrimonio husi:mensal no trimester
Garantia manutensaun no reparasaun afivos registo iha data base manutensatn

Koordena departemento sira, supetvisot/kordenador Municipio sira, Migisterio tuir pedido
relevaate no relasiona atividade servisu ativos

Asisti halo verifikasaun, inspeksaun ba asset no konfirmadiy oratio servisu

Asegura gestao alienasaun patrimonio o mantein filing system ba dokumentus ativos
Prepara relatorio ativos e korespondencia konforme nesesidades, Dirdji ba Divisaun de Gestao
Patrimonio ¢ eldpa Lideransa

Halo servisu nebe otienta husi supetvisor

. KUALIFIKASAUN EDUKASAUN NO ESPERENSIA

Diploma iha Financas, Accounting, Fkonoinia

Esperensia servisu tinan 2 iha jestaun ativos ou area relevante

Tha kunesimentu konaba tegras no regulamentu

Tha kapasidade vetifika dadus

Espetensia iha Asset Managernent:

Abilidade uja Sistema SAP Business

Abilidade registo dadus tha Master Data

Tha kapasidade atu jere informasaun ne’ebé klasifika konfidensial

Tha kapasidade setvisumesak no ekipa

Tha konesimentu ka kapasidade atu opera programa computador inklui MS Word, Excel nio
power poirit

Kapasidade atu komunika iha lingua Tetum, Pottagues, no Ingles nu'udat vantajen (kolia no
hakerek)

Kapasidade atu halo priotidade ba tarefa servisn.



